附件6

学堂云操作步骤

为方便院系教师相互交流，决定将各教学单位进入决赛作品上传至云课堂展示。

具体操作流程如下：

第一步：登录学校一体化平台网址https://sqmc.yuketang.cn/pro/portal/home/（温馨提示：推荐使用Google的Chrome浏览器或火狐浏览器） 

点击左侧导航栏【课程建设】——右上角【建设课程】
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第二步：添加课程名称及封面
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第三步：管理、添加课程资源

教师可在“课程内容管理”中添加课程章节，并为课程的不同章节添加不同的图文、视频、讨论、作业和考试，五个学习单元。

点击左侧目录栏“添加章、节”。
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点击界面右边的“+”弹出下拉列表，可以在此处添加“节”作为“章”的下级菜单，也可添加“图文”、“视频”、等各学习单元。
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添加课件

点击“添加图文”，转到新页面填写图文基本信息，其中“学习单元”是必填项目，可在“单元附件”中上传课件（PDF或PPT格式均可）。
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添加微课

点击“添加视频”，转到新页面填写视频基本信息。其中“学习单元名称”和“上传视频”是必填项目。
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邀请成员

点击“课程建设”在对应的资源包中，点击在成员选项，进入如下图界面，并点击右上角“添加成员”按钮，添加成员，相关成员可以进行观摩、学习、交流。
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